
Ausbildung zum Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement
(m/w/d)

.............. 01.09.2026 .............. Apprenticeship .............. Bonn

Die LEHMANNs Gastronomie ist  ein  familiengeführtes Cateringunternehmen mit  Sitz  in  Bonn.  Wir  sind
Spezialisten für die Kinder- und Schulverpflegung und beliefern täglich über 200 Einrichtungen im Rheinland
mit hochwertigen und frischen Gerichten. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir als Unterstützung für
unseren Einkauf einen Sachbearbeiter/in (m/w/d). Gewinnen Sie spannende Einblicke in die Prozesse eines
modernen Unternehmens, schreiben Sie mit an unserer Erfolgsgeschichte und werden Sie ein wertvoller Teil
unseres Familienbetriebs.

Zum  nächstmöglichen  Zeitpunkt  suchen  wir  Sie  als  Auszubildender  Kaufmann/Kauffrau  für
Büromanagement  (m/w/d)

Unser Angebot:

Freie Mitarbeiterverpflegung im hauseigenen Bistro

Kostenlose Mitarbeiterparkplätze

Abwechslungsreiches Aufgabenfeld in einem dynamischen Team

Möglichkeit zur Mitgestaltung und Einbringung kreativer Ideen

Gutes Arbeitsklima in einem hochmodernen Arbeitsumfeld

Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege

Sicherer Arbeitsplatz in einem aufstrebenden Unternehmen

Edenred City Card & JobRad (Bonusprogramm nach bestandener Probezeit)

Hausinternes Physioangebot durch Jobmassage



Ihre Aufgaben:

Bearbeitung von Büro- und Geschäftsprozessen

Koordinations- und Organisationsaufgaben

Informationsmanagement

Ausbildungsschwerpunkt: Allgemeine Verwaltung

Vielseitige Einblicke in unsere Abteilungen wie Kundenbetreuung, Einkauf, Sekretariat,etc.

Ihr Profil:

Gute Mittlere Reife oder Fachhochschulreife

Kommunikations- und Organisationsfähigkeit

Hohes Maß an Sorgfalt und Genauigkeit

Souveränes, freundliches Auftreten und schnelle Auffassungsgabe

Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und Belastbarkeit

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.

LEHMANNs Gastronomie GmbH
Saime-Genc-Ring 31, 53121Bonn
www.lehmanns-gastronomie.de
Ellen Mandt
Tel. 0228 850 261-20
E-Mail: bewerbung@lehmanns-gastronomie.de

https://lehmanns-gastronomie.onlyfy.jobs/apply/dxxagj545hm3y5irj185csku88jy04p

